PATVIRTINTA

Virbalio pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2019 m. rugs¢jo 5 d.
jsakymu Nr. V- 100a

MAITINIMO ORGANIZAVIMO VILKAVISKIO R. VIRBALIO PAGRINDINEJE
MOKYKLOJE IR VIRBALIO PAGRINDINES MOKYKLOS SIAUDINISKIU SKYRIUJE
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Maitinimo organizavimo Vilkaviskio r. Virbalio pagrindiné¢je mokykloje tvarkos aprasas
(toliau — Tvarkos apraSas) nustato vaiky maitinimo, ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo
grupése, mokiniy maitinimo mokyklos valgykloje ir Siaudiniskiy skyriuje reikalavimus. Tvarkos
aprasas reikalingas sudaryti salygas vaikams ir mokiniams pateikti sveikatai palankesnius
patiekalus, ugdyti sveikos mitybos jprocius, valgymo kultiirg, reglamentuoti zaliavy pirkima,
pateikimg, apskaita, mazinti maisto Svaistymg, sunaudojamy maisto produkty kiekio bei piniginiy
1€y tvarkymg rajono savivaldybés ugdymo jstaigose teikiant maitinimo paslaugas. Tvarkos apraSas
parengtas vadovaujantis Vaiky maitinimo organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2018 m. balandzio 10 d. jsakymu Nr. V-394 Dél
Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2011 m. lapkricio 11 d. jsakymo Nr. V-964 , D¢l
Maitinimo organizavimo ikimokyklinio ugdymo, bendrojo ugdymo mokyklose ir vaiky socialinés
globos jstaigose tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*, ,,Geros higienos praktikos taisyklémis
vie$ojo maitinimo jmonéms®, Svedisko stalo principo diegimo ir maisto §vaistymo maZinimo
priemoniy jgyvendinimo rekomendacijomis, Mokiniy nemokamo maitinimo Vilkaviskio rajono
savivaldybés mokyklose tvarkos aprasu®, Vilkaviskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu nustatytais mokiniy nemokamam maitinimui skirtiems produktams jsigyti
skiriamy 1éSy dydziais, kitais galiojanciais teisés aktais, reglamentuojanciais vaiky maitinima,
Vilkaviskio rajono tarybos 2019 m. rugpjuacio 23 d. sprendimu Nr. B-TS-135 Maitinimo
organizavimo Vilkaviskio rajono savivaldybés ugdymo jstaigose tvarkos aprasu.

2. Maisto produkty ir grynyjy pinigy apskaita organizuojama vadovaujantis VieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais bei Kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy nustatyta tvarka.

3. Maitinimas (pusry¢iai, pietlis, pavakariai ar kiti papildomi maitinimai) teikiamas
vaikams/mokiniams ir darbuotojams bei nemokamai maitinamiems mokiniams kasdien darbo
dienomis, atskirais atvejais gali biiti organizuojamas mokiniy maitinimas poilsio, Svenciy dienomis
ar dieninése vasaros poilsio stovyklose, mokiniy atostogy dienomis bei jstaigoje organizuojamy
renginiy (olimpiady, konkursy, konferencijy ir kity renginiy) dalyviams.

4. Maitinimas finansuojamas taip:

4.1. mokiniy nemokamas maitinimas — uz valstybés ir savivaldybés biudzeto skiriamas
lésas;

4.2. ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo grupiy vaiky — uz savivaldybés biudzeto
skiriamas l¢éSas, pritaikius mokescio lengvatas;

4.3. ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy vaiky, visy pageidaujanciyjy vaiky,
mokiniy, darbuotojy, kity asmeny maitinimas — uz asmenines vaiky, mokiniy ir darbuotojy lésas.

5. Mokyklos direktorius, vadovaudamasis Siuo Tvarkos aprasu:

5.1. patvirtina jstaigos mokiniy maitinimo tvarka, kurioje nustato vaiky maitinimo teikimo
pradzia, laika, maitinimo grafika, maitinimo teikima poilsio, Svenciy ir mokiniy atostogy dienomis,
maitinimo dieny skai€iy, kitus su maitinimo organizavimu susijusius dalykus; mokyklos maitinimo
tvarka aptariama ir tvirtinama Mokyklos taryboje.



5.2. paskiria atsakingus asmenis uz dokumentacijos tvarkyma, apskaitos tvarkyma, kontrolés
sistemas, kasos operacijy, grynyjy pinigy apskaita;

5.3. organizuoja maisto produkty viesaji pirkimg Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymo, Sio Tvarkos apraSo bei Vaiky maitinimo organizavimo apraso nustatyta tvarka, siekdamas
uztikrinti tiekéjy konkurencija, sudarydamas galimybes jsigyti norimus maisto produktus uz
konkurencingg kaing.

Il SKYRIUS
MAITINIMO ORGANIZAVIMAS

6. Ikimokyklinio ugdymo grupése vaikai maitinami grupés patalpose. Vaikai maitinami 3
kartus per diena, atsizvelgiant j tévy (globéjy, riipintojy) pasirinkima.

7. Siaudiniskiy skyriuje mokiniai maitinami tam tikslui jrengtoje patalpoje:

7.1. maistas gaminamas mokyklos valgyklos virtuvéje;

7.2. maistas vezamas vieng kartg per dieng specialiai tam pritaikytuose termosuose.

8. Mokykloje mokiniai maitinami valgykloje:

8.1. sudaromos saglygos kiekvienam pavalgyti Silto maisto, uztikrinant sveikatai palankig
mokiniy mitybg, maisto saugg ir geriausig kokybe, atsizvelgiant ;| mokinius, turin¢ius specialiyjy
maitinimosi poreikiy, pritraukiant mokinius, kurie valgykloje pietauja retai;

8.2. sudaroma galimybé maitinimy metu patiems pasirinkti norimg patiekalg i§ keliy
pateikty;

8.3. sudaromos sglygos mokyklos valgykloje ne tik pavalgyti, bet ir pailséti, pabendrauti
pertraukos laiku;

8.4. sudaroma galimybé norintiems maitintis i§ namy tg dieng atsinesStu maistu;

8.5. organizuojama prekyba (bufetas) ne tik vietoje pagamintais patiekalais, bet ir kity
tiekéjy produktais, sudarant galimybe nusipirkti jvairiy uzkandziy, gérimy, vaisiy ir Kkitos
produkcijos 1§ vaiky ir mokiniy maitinimui nedraudziamy maisto produkty grupiy, rastisku tévy
(globéjy, ruipintojy) pritarimu, atsizvelgiant | Mokyklos tarybos pageidavimus.

9. Mokykloje jgyvendinta ES ir Lietuvos Respublikos biudzeto paramos programa ,,Vaisiy ir
darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo skatinimas vaiky ugdymo jstaigose*.

10. Privalu:

10.1. maistas patiekiamas estetiskai;

10.2. ugdomas mokiniy skonis bei valgymo kultiira;

10.3 vykdoma mokiniy apklausa apie maitinimo organizavima, teikiamy patiekaly skoninés,
iSvaizdos ar kity ypatybiy, duomenys naudojami valgiaras¢iams sudaryti;

10.4. keiCiant patiekalus siekiama mazinti atlieky kiekj, vykdant nesuvalgomo maisto
kontrolg/stebéseng, organizuoti nesuvalgomo maisto panaudojimg (pvz.: jei vaikai, gaunantys
nemokamg maitinimg, nesuvalgo viso maisto, lieka sriubos, darzoviy ar karSty patiekaly, tai Siuos
patiekalus gali biiti sudaryta galimybe¢ pasirinkti kitiems vaikams, kad visi norintys galéty pavalgyti
ir taip buty suvartojamas visas paruostas maistas).

11. Mokykloje laikomasi $iy patiekaly gaminimo ir patickimo reikalavimy:

11.1. &iltas maistas gaminamas ir patiekiamas ta pa¢ig kalendoring diena. Saldytus
pusgaminius ar atvésinta maista nuo jy pagaminimo patiekiamas per 24 valandas kaip $iltas maistas

11.2. patiekiamas maistas kokybiskas ir jvairus;

11.3. pirmenybé teikiama maistines savybes tausojantiems patiekaly gamybos budams.
Maisto pervirimas, perkepimas, prideginimas draudziamas;

11.4. gaminant maista nenaudojami prieskoniy miSiniai, kuriy sudétyje yra maisto priedy;

11.5. kiekvieng dieng patiekiama darzoviy ir vaisiy (rekomenduojama sezoniniy, $vieziy).
(laikantis Lietuvos Respublikos valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos direktoriaus 2003
m. gruodzio 15 d. isakyme Nr. B1-955 ,Dél Lietuvos Respublikoje iSauginty Svieziy vaisiy,
darzoviy, uogy, bulviy atitikties deklaracijos iSdavimo reikalavimy patvirtinimo* reikalavimy);



11.6. darzoviy (iSskyrus bulves) ar vaisiy garnyras turi sudaryti ne maziau kaip 1/3 patiekalo
SVOrio;

11.7. jei patiekalui gaminti naudojama malta mésa ar zuvis, ji malama patiekalo gaminimo
diena;

11.8. tas pats patiekalas tiekiamas nedazniau nei karta per savaite, iSskyrus gérimus,
garnyrus ir Saltus uzkandzius (reikalavimas netaikomas pritaikyto maitinimo valgiaras¢iams).

11.9. karsti piety patiekalai patiekiami i§ daug baltymy turinéiy produkty (mésa, paukstiena,
zuvis, kiau$iniai, anks$tinés darzovés, pienas ir pieno produktai) ir angliavandeniy turin¢iy produkty.
Su karS$tu patiekalu patiekiamas darzoviy (iSskyrus bulves) ar vaisiy garnyras. Reikalavimas
netaikomas patiekalams i§ augalinés kilmés maisto produkty;

11.10. valgymo metu ant staly neturi buiti padéta druskos, cukraus, pipiry, garstyciy;

11.11. pienas ir kiti gérimai vaikams neteikiami Salti, rekomenduojama temperatiira ne
Zzemesné kaip 15°C;

11.12. atsizvelgiant j sezoniSkuma, keisti patiekalus ar jy zaliava keiCiant Svieziais (pvz.,
rauginty kopiisty sriubg j Svieziy kopiisty sriuba, burokeéliy sriubg j SaltibarS¢ius ir pan.).

12. Draudziama naudoti susidévéjusius, iStrupéjusius, jskilusius, apdauzytais krastais indus
bei aliumininius jrankius ir indus. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas
jgyvendinanciose jstaigose draudziama naudoti vienkartinius jrankius.

13. Mokyklos valgykloje ir darzelio grupés patalpoje, kurioje maitinami vaikai, matomoje
vietoje skelbiama:

13.1. einamosios savaités valgiaraS¢iai (nurodant visus patiekalus ir gérimus), iSskyrus
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programas vykdanciose jstaigose, kuriose valgiarasciai
skelbiami vaiky priémimo—nusirengimo patalpoje;

13.2. maisto pasirinkimo piramidés, maisto produkty zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté*
plakatai ar kita sveikg mitybg skatinanti informacija;

13.3. Valstybinés maisto ir veterinarijos tarnybos nemokamos telefono linijos numeris
(skambinti maitinimo organizavimo klausimais);

13.4. juridinis ar fizinis asmuo, teikiantis vaiky maitinimo ir (ar) maisto produkty tiekimo
paslaugas;

13.5. salty uzkandziy, jei jie tiekiami, sgrasas ir svoris bendrojo ugdymo programas
vykdanciose jstaigose.

111 SKYRIUS
ZALIAVU IR MAISTO PRODUKTU APSKAITYMAS

14. Maisto produktai uzsakomi pagal valgiaras¢ius, kuriuos sudaro ir suderina su Valstybine
maisto veterinarijos tarnyba (VMVT) dietistas, dirbantis Visuomenés sveikatos biure arba Sveikatos
ir maitinimo organizavimo specialistas ikimokyklinio ugdymo jstaigoje. Suderintus valgiara$¢ius
tvirtina mokyklos vadovas.

15. Maisto produkty gavimas ir i8davimas fiksuojamas buhalterinéje apskaitos programoje ir
Medziagy sandélio apskaitos knygoje.

16. Maisto produktai apskaitomi pagal Atsargy apskaitos biudzetinése jstaigose
reikalavimus.

17. Zaliavy ir maisto produkty apskaitai tvarkyti mokyklos direktorius patvirtina pasirinkta
maisto produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma (valgiarastis-reikalavimas),
rekomenduojama pildyti Excel programos lenteléje.

18. Produkty kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos forma pildoma kiekvieng maitinimo
dieng. Joje nurodomas tikslus vaiky skaicius, patiekaly pavadinimai, atsizvelgiant i suderintg ir
patvirtinta valgiaraStj, vadovaujantis patiekaly receptiiromis suskaiCiuojami gamybai reikalingy
zaliavy ir produkty kiekiai pagal maitinamy asmeny grupes — vaikai, socialiai remtini mokiniai,
mokiniai, darbuotojai ir kt., nurodoma pagaminto patiekalo iSeiga, parduodamiems patiekalams
nustatoma kaina, nurodoma planiné maitinimui skirty ISy suma.



19. Faktiné €Sy suma — maitinimo islaidos per dieng vienam ikimokyklinio ugdymo jstaigos
vaikui gali svyruoti nuo patvirtintos dienos normos 0,50 Eur, taciau vieno ménesio faktiniy mitybos
iSlaidy, tenkanciy vienam vaikui vienai dienai, vidurkis turi atitikti patvirtintg iSlaidy normatyva.
PusryCiams produkty kiekiai skai¢iuojami pagal praéjusios dienos vaiky skaiCiy. Pietums,
pavakariams ar vakarienei produktai skai¢iuojami pagal tos dienos vaiky skaiCiy.

20. Nemokamo mokiniy maitinimo faktiné piety verté turi atitikti vienai dienai vienam
mokiniui Savivaldybés patvirtintg produktams jsigyti nustatytg 1€Sy dydj, pasitaikantys neatitikimai
iSlyginami per 15 darbo dieny.

21. Esant bitinumui gaminti kitg patiekala nei suderintame valgiarastyje (pvz., dél
ekstremalios padéties ar oro temperatiiros, neatvykus asmenims, kuriy maitinimui yra uzsakytos
greitai gendancios zaliavos, tiekéjui neatvezus tam tikry produkty, atSildzius kitos dienos piety
zaliavas, kuriy nebegalima uZzSaldyti pakartotinai, ir padidéjus ar sumazéjus lankanciy vaiky
skaiCiui), kai gamybai atiduodamy/biitiny sunaudoti Zaliavy ir produkty kiekiai neatitinka turimy
patvirtinty receptiiry ir dél to kei€iasi patiekalo sudétis, iSeiga, suraSoma ir Mokyklos direktoriaus
patvirtinama Kontrolinio gaminimo technologin¢ kortelé, kuri prisegama prie valgiaras¢io-
reikalavimo.

22. Nukrypimai nuo patiekaly receptiirose nurodyty zaliavy/produkty kiekiy galimi ir kai
draudZiama produktg laikyti iki kito gaminimo dél technologiniy reikalavimy (atidarius pakuote,
pvz., Zirneliai, agurkai, sultys, uogiené; dél besibaigian¢io galiojimo termino, pvz., varske, grietine,
pienas) ar netikslingo sandé¢liuoti kiekio. Kiekiy skirtumas nurodomas i§lyginimo grafoje gramais
arba atiduodamas kitg dieng kartu su tos pacios grupés maisto produktais.

23. Pagal Maisto produkty kiekio sunaudojimo akta ir patiekaly apskaitos formoje
apskaiCiuotus Zzaliavos kiekius buhalterinés apskaitos programa rengiamas maisto produkty
nurasymo dokumentas. Maisto produktai gali biiti nuraSomi ir pagal vienkartinj reikalavimg arba
sugedusiy produkty ir trikumy bei tiekéjams grazinty produkty grazinimo aktg ir kt.

24. Maisto produkty nurasymo/sunaudojimo aktas sudaromas ménesio pabaigoje arba pagal
poreikj, patikrinus faktinj maisto produkty kiekj. Maisto produkty nuraSymo/sunaudojimo aktai j
jstaigos buhalterijg pristatomi paskuting kiekvieno ménesio darbo dieng arba kito ménesio pirma
darbo dieng.

25. Maisto produkty inventorizacija atlickama teisés akty nustatyta tvarka, bet ne reciau kaip
kartg per ketvirt].

5 IV SKYRIUS
ZALIAVU IR PRODUKU ISIGIJIMAS

26. Pirmenybé teikiama tokioms jsigyjamoms zaliavoms ir maisto produktams:

26.1. atitinkantiems 2007 m. birzelio 28 d. Tarybos reglamento (EB) Nr. 834/2007 dél
ekologinés gamybos ir ekologiSsky produkty zenklinimo ir panaikinancio Reglamenta (EEB)
Nr. 2092/91 (OL 2007 L 189, p. 1) kriterijus;

26.2. atitinkantiems maisto produkty Zenklinimo simboliu ,,Rakto skyluté* kriterijus;

26.3. tieckiamiems trumposiomis maisto tiekimo grandinémis i$ Gikiy (ne daugiau kaip vienas
tarpininkas tarp tikio ir maitinimo organizatoriaus);

26.4. atitinkantiems Lietuvos Respublikos zemés tikio ministro 2007 m. lapkric¢io 29 d.
jsakyme Nr. 3D-524 ,D¢l Nacionalinés Zemés tkio ir maisto produkty kokybés sistemos
nustatytus reikalavimus.

27. Mokykla aiskinasi, ar tiekéjas yra kompetentingas, patikimas ir pajégus jvykdyti pirkimo
salygas.

28. Rekomenduojama Mokyklos rengiamose pirkimo salygose atsisakyti pertekliniy
reikalavimy, nesusijusiy su maisto produkty kokybe, informacija apie produkcijos tiekéjus vertinti
naudojantis valstybes registrais bei kitomis elektroninémis duomeny bazémis.

29. Mokyklai nusprendus kelti kvalifikacijos reikalavimus tiekéjams, Sie reikalavimai negali
dirbtinai riboti konkurencijos, turi biiti proporcingi ir susij¢ su pirkimo objektu, tikslis ir aiSkis.



30. Pirkimo salygose nustatomas kriterijus, kad ne maziau kaip 25-30 proc. pirkimo vertés
sudaryty ekologiski produktai (turintys ekologiSko maisto sertifikatg) ir pagal galimybes §j kriterijy
nuolat didinti.

31. KvieCiami vietos tkininkai ir produkcijos gamintojai kaip galimi produkty tiekéjai,
pristatyti jiems maisto pirkimo kriterijus ir salygas, uztikrinti informacijos apie produkty pirkimg
sklaida, kad zinoty ir galéty dalyvauti vieSuosiuose pirkimuose kuo daugiau vietos tkininky ir
vietinés produkcijos gamintojy.

32. Siekiant sudaryti didesnes konkurencines sglygas, skaidyti pirkimus pagal atskiras
maisto produkty grupes bei produkcijos auginimo sezoniSkumg. Rekomenduojama jungtis kelioms
Mokykloms perkant atskiras produkty grupes.

V SKYRIUS
GRYNUJU PINIGU PRIEMIMAS IR APSKAITA

33. Uz parduodamus patiekalus gauta grynyjy pinigy suma turi sutapti su maisto produkty
kiekio sunaudojimo ir patiekaly apskaitos formoje jraSyty pardavimui mokiniams ir darbuotojams
gaminty patiekaly verte.

34. Uz maitinimg mokiniai ir darbuotojai moka grynaisiais pinigais arba iSankstiniu
mokéjimu pirkdami talonus. Ikimokyklinio ugdymo jstaigose atsiskaitoma pavedimu arba grynais
pinigais, pasibaigus ataskaitiniam ménesiui jstaigos nustatyta tvarka.

35. Grynieji pinigai uz suteiktas maitinimo paslaugas priimami ir apskaitomi Kasos darbo
organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy nustatyta tvarka.

36. Surinkti grynieji pinigai uz maisto produktus ir patiekalus ne reciau kaip du kartus per
ménes] arba daZzniau, jei surenkama ugdymo jstaigos numatyta didziausia leistina pinigy suma, ne
veéliau kaip iki kito ménesio 5 d. jneSami ] mokyklos spec. 1éSy saskaita.

37. Surinkti grynieji pinigai uz parduotus patiekalus fiksuojami kasos pajamy orderyje,
nurodant jnesty pinigy suma.

38. Maisto produkty pirkimo saskaitos faktiiros (originalai) j buhalterijg pristatomos
kiekvienos savaités pabaigoje siekiant jas tinkamai suregistruoti buhalterinés apskaitos
dokumentuose.

39. Grynyjy pinigy jneSimo j bankg (ar pastg) kvitai pristatomi i§ karto arba sekancig diena,
bet ne véliau kaip paskuting ménesio dieng Mokyklos buhalterijai.

40. Uz parduotus maisto produktus su dalinémis maisto gamybos iSlaidomis, sudaran¢iomis
25 proc. maisto produkty kainos (antkainiu), gaunamos pajamos apskaitomos vadovaujantis
Savivaldybés biudzeto specialiosios programos léSy naudojimo tvarka, patvirtinta Vilkaviskio
rajono savivaldybés tarybos sprendimu.

41. Uz Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelaiio gimnazijos mokinius, maitinamus
Virbalio pagrindinéje mokykloje, vadovaujantis ,,Socialiai remtiny mokiniy maitinimo suderinimo
aktu* (Priedas Nr. 1) iSraSoma saskaita, kurig apmoka Vilkaviskio r. Kybarty Kristijono Donelaicio
gimnazija.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Tvarkos apraSas keiCiamas arba naikinamas atsizvelgiant | pasikeitusias vaiky ar
mokiniy maitinimo salygas ar kitas aplinkybes.

42. Sveikatos priezitira mokykloje pagal Tvarkos apraSa vykdo Visuomenés sveikatos
specialistas arba Visuomenés sveikatos biuro dietologas bei Vilkaviskio rajono savivaldybés
gydytojas.

43. Maitinimo organizavimo priezitirg atlicka Valstybiné maisto ir veterinarijos tarnyba,
valstybés kontrole, VilkaviSkio rajono savivaldybés Kontrolés ir audito tarnyba, Centralizuotas
vidaus audito skyrius, Svietimo, kultiiros ir sporto skyrius, Finansy ir biudZeto skyrius.



Patvirtinta

Vilkaviskio r. Virbalio pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2019 m. rugséjo 5 d. jsakymu Nr.100a
Priedas Nr. 1

SUDERINTA:

(Istaigos pavadinimas, kodas)

(Atsiskaitomosios sgskaitos numeris)

SOCIALIAI REMTINY MOKINIY MAITINIMO SUDERINIMO AKTAS

uz MEN.
(Data, Nr.)
Turindiy teise j nemokama maitinimg maitinty
Ménesio Mokiniy skaicius Kaina, Euro Suma, euro
diena 0-4 kl. 5-12Kkl. 0-4 kl. 9-12 k. 0-4 k. 9-12 kl.

IS viso suma ZodZiais:

Valgyklos vedéja

(parasas) (vardas, pavard¢)

Socialin¢é pedagogé

(parasas) (vardas, pavarde)



